REPUBLIKA HRVATSKA
MEDPIMURSKA ZUPANIJA

OPCINA PODTUREN

Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Podturen

PROGRAM

VIEZBENICKOG STAZA

za vjezbenika na radnom mjestu komunalni redar

1. OPCI PODACI

Naziv tijela:
Op¢ina Podturen

Upravni odjel:
Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Podturen

Naziv radnog mjesta:
Referent - komunalni redar - Vjezbenik

Trajanje vjeZbenickog staza:
12 mjeseci

Mentor:
Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela ili ovlasteni komunalni redar ili ovlaSteni sluZbenik
Opc¢ine Podturen

Pravna osnova:

Zakon o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi
Zakon o komunalnom gospodarstvu

Zakon o opéem upravnom postupku

Odluka o komunalnom redu Op¢ine Podturen

Pravilnik o unutarnjem redu Op¢ine Podturen

2. CILJ VJIEZBENICKOG STAZA

Cilj vjezbenickog staza je osposobljavanje vjezbenika za samostalno obavljanje poslova
komunalnog redara, upoznavanje sa zakonskim propisima, upravnim postupkom, radom
upravnog tijela te stjecanje prakti¢nih znanja i vjestina potrebnih za uc¢inkovito provodenje
komunalnog reda.



3. SADRZAJ I PLAN OSPOSOBLJAVANJA

I. FAZA — UPOZNAVANJE S RADOM OPCINE
Trajanje: 6. mjesec 2026.

Vjezbenik Ce:

upoznati ustrojstvo i djelokrug rada opc¢ine

upoznati nadleznosti komunalnog redarstva

upoznati uredsko poslovanje i vodenje evidencija

prouciti osnovne zakonske i podzakonske propise
upoznati nacin zaprimanja prijava gradana

Posebni zadaci:

o pregled opc¢ih akata op¢ine
o rad sa sluzbenim evidencijama
e upoznavanje informacijskog sustava i arhive predmeta

II. FAZA — UPRAVNI I ADMINISTRATIVNI POSLOVI
Trajanje: 7 - 9. mjesec 2026. godine
Vjezbenik ¢e sudjelovati u:

sastavljanju sluzbenih biljeski

izradi zapisnika s terena

pripremi nacrta opomena i rjeSenja
vodenju upravnih i neupravnih predmeta
evidentiranju komunalnih nepravilnosti
komunikaciji sa strankama

Posebni zadaci:
e obrada prijava gradana

e vodenje evidencija komunalnih predmeta
o izrada jednostavnijih dopisa i akata

III. FAZA — TERENSKI RAD I NADZOR

Trajanje: 10. mjesec 2026. do 1. mjesec 2027. godine

VjeZbenik ¢e uz nadzor mentora:



e obavljati terenske izvide

e nadzirati javne povrSine

o cvidentirati nepropisno odlaganje otpada

o pratiti odrzavanje zelenih povrsina

e kontrolirati koriStenje javnih povrsina

e sudjelovati u nadzoru provedbe komunalnog reda

Posebni zadaci:
o fotografiranje i dokumentiranje nepravilnosti
e izrada terenskih zapisnika

o suradnja s komunalnim poduze¢ima
e sudjelovanje u provedbi komunalnih akcija

IV. FAZA - PRIMJENA PROPISA I SAMOSTALNI RAD

Trajanje: 2. — 4. mjesec 2027. godine

Vjezbenik Ce:
e primjenjivati propise iz podrucja komunalnog gospodarstva
e sudjelovati u vodenju jednostavnijih upravnih postupaka
e pripremati nacrte upravnih akata

e sudjelovati u postupcima izvrsenja rjeSenja
e obavljati jednostavnije poslove samostalno uz nadzor mentora

Posebni zadaci:
e izrada nacrta rjeSenja

e priprema dokumentacije za postupke nadzora
o neposredna komunikacija sa strankama na terenu

V.FAZA — PRIPREMA ZA DRZAVNI ISPIT I ZAVRSNA OCJENA

Trajanje: 5. mjesec 2027. godine
Vjezbenik Ce:
e ponoviti zakonske propise
e pripremati se za polaganje drzavnog ispita
e samostalno obavljati jednostavnije poslove komunalnog redara
o izraditi pregled naucenih postupaka i poslova

Mentor ¢e:

e izvrsiti procjenu osposobljenosti vjezbenika
e sastaviti zavrSno izvjeSce o radu 1 osposobljenosti



4. NACIN PRACENJA RADA VJEZBENIKA

Mentor prati rad vjezbenika kroz:
o redovite konzultacije
o pregled sluZzbene dokumentacije
e nadzor terenskog rada
e provjeru poznavanja propisa
e ocjenu samostalnosti i odgovornosti u radu

O tijeku vjezbenickog staza vodi se evidencija i sastavlja zavr$no izvjesce.

Redoslijed obavljanja poslova vjezbenika tijekom vjezbenickog staza moze se mijenjati sukladno
potrebama Op¢ine Podturen.

5. ZAVRSNE ODREDBE

Po zavrsetku vjezbenickog staza i polozenom drzavnom ispitu, vjezbenik se moze rasporediti na
radno mjesto komunalnog redara sukladno potrebama sluzbe 1 vaze¢im propisima.

KLASA: ..,
URBROJ: ..
Podturen, ...

Procelnik / Mentor:

Vjezbenik:



